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            กรอบกิจกรรมงานด้านๆตร.ได้ก าหนดกรอบกิจกรรมของสถานีต ารวจที่ต้อง
น าไปก าหนดพันธะสัญญาให้บริการประชาชนซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของแนวทางในการ
ผลักดันนโยบายลงสู่ภาคปฏิบัติโดยมีเป้าหมายที่มุ่งเน้นให้สถานีต ารวจแต่ละสถานีให้
ค ามั่นสัญญาต่อประชาชนผู้รับบริการในพื้นที่อย่างเป็นรูปธรรมภายใต้ระบบการท างาน 
และทรัพยากรที่มีอยู่ในแต่ละพื้นที่ในหน้างานด้านต่างๆของสถานีต ารวจซึ่งจะถือ เป็น
ข้อผูกพันในการปฏิบัติ เพื่อบริการประชาชน กรอบกิจกรรมในด้านงานต่างๆของสถานี
ต ารวจ มีด้วยกัน 4 ด้าน ดังนี้ 
1.งานธุรการและอ านวยการ 

2.งานป้องกันปราบปราม 

3.งานจราจร 

4.งานสอบสวน 
 
 
 
 
 
 
 

พันธะสัญญาการให้บริการประชาชน 

วิธีการก าหนดพันธะสัญญาของสถานีต ารวจ 

ในการให้บริการประชาชนตามกรอบกิจกรรมของ ตร. 
 

 



  

พันธะสัญญาของงานธุรการและอ านวยการ 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

1.การขอตรวจสอบ
ประวัติสมัครงานหรือ
ศึกษาต่อ 

1.พบเจ้าหน้าที่ธุรการเพ่ือพิมพ์ลายนิ้วมือและกรอกข้อความในเอกสาร 

2.ส่งเรื่องไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากรรม 

3.แจ้งผลการตรวจสอบประวัติ 

ภายใน 20 วัน 

2.การขออนุญาตเล่นงิ้ว 1.พบเจ้าหน้าที่ธุรการเพ่ือตรวจสอบ หลักฐานเกี่ยวกับการแสดงงิ้ว 

2.ส่งบทการแสดงไปตรวจสอบที่สันติบาล 

3.รับผลการตรวจสอบบทแปลจากสันติบาล 

4.แจ้งผลการพิจารณา 

ภายใน 7 วัน 

3.การขอต่ออายุใบส าคัญ
ประจ าตัว คนต่างด้าว 

1.พบเจ้าหน้าที่ที่ยื่นค าร้อง 

2.ช าระเงินค่าธรรมเนียม 

3.ลงรายการต่ออายุในใบส าคัญ 

4.ออกใบเสร็จรับเงิน 

5.นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 30 นาที 

4.แจ้งย้ายภูมิล าเนาคน
ต่างด้าว(ทั้งกรณีย้ายออก
และย้ายเข้า) 

1.น าใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว และส าเนาทะเบียนบ้านมาพบเจ้าหน้าที่ธุรการ 

2.เขียนค าร้อง 

3.เจ้าหน้าที่ธุรการลงรายการในใบส าคัญฯ 

4.นายทะเบียนลงนาม 

5.(กรณีย้าย)ท าบันทึกขอรับเอกสารต้นเรื่องของคนต่างด้าวจากสถานีต ารวจเดิม 

ภายใน 30 นาที 

5.ขอปิดรูปถ่ายคนต่าง
ด้าวเมื่อครบระยะ 5 ปี 

1.พบเจ้าหน้าที่ธุรการ พร้อมภาพถ่ายขนาด 2 นิ้ว จ านวน 4 รูป 

2.เขียนค าร้อง 

3.เจ้าหน้าที่ประทับตรา 

4.นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 30 นาที 

6.การแจ้งตายของคนต่าง
ด้าว 

1.น าใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวและใบมรณบัตรพบเจ้าหน้าที่ธุรการ 

2.หมายเหตุในเอกสารต้นเรื่องในใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 

3.นายทะเบียนลงนาม 

4.ส่งเรื่องไปยังส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

7.ขอแปลงสัญชาติของคน
ต่างด้าว 

1.เมื่อคนต่างด้าวได้รับราชกิจฯให้แปลงสัญชาติไทยได้แล้ว มาพบเจ้าหน้าที่ธุรการ 

2.หมายเหตุในเอกสารต้นเรื่องใน 

3.นายทะเบียนลงนาม 

4.ส่งเรื่องไปยังส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

8.การรับใบแทนส าคัญ
ประจ าตัวคนตัวคนต่าง
ด้าวที่ช ารุดหรือสูญหาย 

1.น าหลักฐานใบแจ้งความสูญหายหรือช ารุดพร้อมถ่ายภาพและส าเนาทะเบียนบ้าน.พบ
เจ้าหน้าที่ธุรการเพ่ือยื่นค าร้องและช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 

2.เจ้าหน้าที่ธุรการออกใบเสร็จ สอบปากค า ตรวจสอบเอกสาร และออกเล่มใบส าคัญ 

3.นายทะเบียนลงนาม 

 



 
9. ขอรับใบส าคัญประจ า 
ตัวคนต่างด้าว 

ใหม่ (ภายใน 7 วัน) 

1. พบเจ้าหน้าที่ธุรการพร้อมใบส าคัญถ่ินที่อยู่และหนังสือแจ้งนายทะเบียนท้องที่จาก
ส านักงานตรวจคนเข้าเมืองแล้วยื่นค าร้องช าระค่าธรรมเนียม 
2. ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต้องจากส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 
3. ช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 
4. เจ้าหน้าที่ออกเล่มใหม่ให้นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

10.ขอรับใบส าคัญ
ประจ าตัวคนต่างด้าวใหม่
(เกินก าหนด 7 วัน) 

1.พบเจ้าหน้าที่ธุรการพร้อมใบส าคัญฯ 

2.ตรวจสอบหลักฐานและยืนยันความถูกต้องจากส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

3.ช าระค่าธรรมตามระเบียบ 

4.เจ้าหน้าที่ออกเล่มใหม่ให้ 
5.นายทะเบียนลงนาม  
6.ส่งปลายขั้วไปส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ภายใน 15 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

พันธะสัญญาของงานป้องกันและปราบปราม 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

1.การบริหารงานสายตรวจ องค์ประกอบในการบริหารงานสายตรวจประกอบด้วย 

-ห้องปฏิบัติการสายตรวจ 

-ข้อมูลในการวางแผนป้องกันปราบปรามอาชญากรรม 

-เครื่องมือสื่อสาร 

-แผนเผชิญเหตุ 
-แผนที่สถานภาพอาชญากรรม 

-ต ารวจสายตรวจที่ผ่านการฝึกอบรมมาอย่างดี 
-ความร่วมมือจากประชาชนในการให้ข้อมูลข่าวสาร 

-ผู้บังคับบัญชาอ านวยการในพ้ืนที่ 

สถานีจะมีองค์ประกอบในการ
บริหารงานป้องกันปราบปราม
อาชญากรรมอย่างครบถ้วน 

2.ความพร้อมในการป้องกัน 
ปราบปราม 

-การแบ่งเขตการตรวจ 

-การจัดการประเภทสายตรวจ 

-การประกอบก าลังออกปฏิบัติงาน 

สถานีมีความพร้อมในการป้องกัน
ปราบปราม และ บริการตลอด 
24 ชั่วโมง โดยแบ่งเขตพ้ืนที่ 4 
เขตตรวจ ก าลัง 12 นาย และ
สมาชิก แจ้งข่าวอาชญากรรม 

3.การระงับเหตุ/ให้บริการ -เมื่อสายตรวจแจ้งเหตุร้าย หรือขอรับบริการ 

-ต ารวจสายตรวจในพื้นที่ต้องรีบเดินทางไประงับเหตุ และ
ให้บริการ 

-ภายใน 5 นาที กรณีในเขต
เทศบาล 

-ภายใน 30 นาที กรณีนอกเขต
เทศบาล 

4.การควบคุมผู้ต้องหา -การควบคุมผู้ต้องหา ผู้ต้องกักขัง บนสถานีต ารวจ(ภายใน
ห้องควบคุม) 

ต้องหา/ผู้ต้องกักขังจะได้รับการ
ควบคุมอย่างปลอดภัย ในห้องคบ
คุมที่สะอาดและตามสิทธิ
รัฐธรรมนูญ 

5.การรับโทรศัพท์แจ้งเหตุของ
สถานี 

-ผู้แจ้งโทรศัพท์แจ้งเหตุมายังสถานี 
-เจ้าหน้าที่รับโทรศัพท์รับข้อมูล 

การรับโทรศัพท์แจ้งเหตุ ที่สถานี
ต ารวจจัดโทรศัพท์ รับแจ้งเหตุไว้
เฉพาะ จ านวน 2 เลขหมาย 



พันธะสัญญาของงานจราจร 
ประเภทของงาน ขั้นตอนของการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

1.การจัดก าลังต ารวจควบคุมและ
จัดการ จราจรประจ าทางแยก
หรือจุดที่มีปัญหา การจราจร เช่น 
ทางแยกส าคัญ หน้าศูนย์การค้า 
สถานศึกษา หรือย่านชุมชน 

-มีการจัก าลังเจ้าหน้าที่ต ารวจจราจรประจ าทางแยกส าคัญ 

-จุดที่ส าคัญ เช่น หน้าศูนย์การค้า สถานศึกษา ย่านชุมชน  
-ช่วงเวลาที่มีเจ้าหน้าที่ต ารวจประจ าจุด 

-จัดก าลังประจ าทางแยก 

-จัดก าลังประจ าจุดส าคัญ 

-เจ้าหน้าที่ต ารวจปฏิบัติหน้าที่
เวลา 06.00 – 18.00 น. 

2.จัดก าลังต ารวจให้อ านวยความ
สะดวก การจราจร 

-จัดสายตรวจจราจรไว้อ านวยความสะดวกการจราจร 

-กรณีได้รับแจ้งอุบัติเหตุ/รถเสีย/ขอความช่วยเหลือ หรือ 

-การแก้ไขปัญหาจราจรกรณีเร่งด่วนเฉพาะเจ้าหน้าที่ซึ่ง
ประชาชนร้องขอให้ด าเนินการและต้องปฏิบัติทันที 
-การจัดสายตรวจจราจรไว้อ านวยความสะดวกการจราจร 

-ตลอด 24 ชั่วโมง 

-ภายใน 5 นาที 
-ภายใน 30 นาท ี

-จัดก าลังสายตรวจเพิ่ม 

3.การอ านวยความสะดวกด้าน
การ เปรียบเทียบปรับคดีจราจร 

-เจ้าหน้าทีต ารวจจราจรจับกุมออกใบสั่งและเรียกเก็บใบอนุญาต
ขับข่ี  ที่เรียกเก็บน าส่งให้เจ้าหน้าที่เปรียบเทียบปรับ ช่วงเวลาที่มี
การจัดเจ้าหน้าที่ไว้ท าการเปรียบเทียบคดีประจ าสถานี 
-น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวน เพ่ือก าหนดอัตราเปรียบเทียบ
ปรับ ช าระค่าปรับและรับใบอนุญาตขับขี่ 
 

-ตลอด 24 ชั่วโมง 

-ภายใน 30 นาที 

4.การขออ านวยความสะดวก 
ด้านการจราจรทั่วไป 

-พบเจ้าหน้าที่เพ่ือติดต่อหรือยื่นหนังสือ 

-พิจารณาด าเนินการแจ้งผลให้ทราบ 

-พิจารณาเสนอหน่วยงานหรือสั่งการ แจ้งผลให้ทราบ 

-ภายใน 1 วันท าการ กรณี สภ.
ด าเนินการเองได้ 
-ภายใน 3 วันท าการ กรณี
ประสานหน่วยอื่น 

5.การอ านวยควาสะดวก กรณี
ต้องขอใช้ พ้ืนผิวจราจร 

-พบเจ้าหน้าทีเพ่ือติดต่อหรือยื่นหนังสือ 

-พิจารณาเสอหน่วยงานหรือสั่งการ แจ้งผลให้ทราบ 
-ภายใน 1 วันท าการ กรณี
ประสานหน่วยเหนือ 

-ภายใน 3 วันท าการ กรณี
ประสานหน่วยอื่น 

6.การขออ านวยควาสะดวกด้าน
การจราจร กรณีจะต้องออกค าสั่ง 
หรือ ข้อบังคับเกี่ยวกับจราจร 

-พบเจ้าหน้าที่เพ่ือติดต่อหรือยื่นหนังสือ 

-หัวหน้าสถานีพิจารณามีความเห็นชอบ หรือเสนอตามล าดับชั้น 

-ส่งเรื่องไปยังกองบังคับการและบัญชาการ เพ่ือพิจารณา 

-ภายใน 7 วันท าการ 

 
 
 
 
 
 
 



พันธะสัญญาของงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

1.การแจ้งเอกสารหาย 1.พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน เพ่ือเขียนบันทึกประจ าวันเอกสารหาย 

2.พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจ าวัน ในหัวข้อที่รับแจ้ง 

3.เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน มอบส าเนาบันทึกประจ าวันให้ผู้แจ้ง 

*ประชาชนทางเลือกท่ีสามารถใช้บริการได้ที่สถานีต ารวจใกล้เคียงท่ีสะดวก ตู้ยาม
ต ารวจ ที่ท าการต ารวจชุมชน หรือหน่วยบริการเคลื่อนที่ของสถานีต ารวจ 

ภายใน 30 นาที 

   
3.การขอส าเนาบันทึก
ประจ าวันเกี่ยวกับคดี 

1.ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาบันทึกประจ าวัน ต่อพนักงานสอบสวน 

2.เมื่อหัวหน้าสถานีต ารวจพิจารณาแล้วเห็นควรอนุญาตบัตรรับรองส าเนาถูกต้อง 
มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 2 ชั่วโมง 

4.การขอถอนค าร้องทุกข์ 1.พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบายขั้นตอนการด าเนินคดี 
3.บันทึกปากค า และลงลายมือชื่อในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย์(กรณีของกลาง)
ลงบันทึกประจ าวัน บันทึกการถอนค าร้องทุกข์ คดีความผิดอันยอมความได้ 

ภายใน 2 ชั่วโมง 

5.การแจ้งความเป็น
หลักฐานกรณีไม่เกี่ยวกับ
คดี 

1.พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข้อเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 

2.ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

6.การขอประกันตัว
ผู้ต้องหา  

1.ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องน าหลักประกันยื่นค าร้อง ขอปล่อยตัว
ชั่วคราวต่อพนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ 

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 

3.บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 

4.ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน 

5.ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกัน และสัญญาประกันคู่ฉบับ มอบ
ให้นายประกัน 

6.เจ้าหน้าที่เสมียน ท าการบันทึกประจ าวันเพ่ือปล่อยตัวหรือไม่ปล่อยตัว 

ภายใน 1 ชั่วโมง 
กรณีไม่อนุญาต 
ภายใน 24 ชั่วโมง 

7.การคืนหลักทรัพย์ที่
น ามาประกันตัวผู้ต้องหา 

1.น าหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหาพบพนักงานสอบสวน หรือธุรการคดี 
2.พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรการทางคดี ตรวจสอบบันทึกผลคดีถึงที่สุด 
หรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 
3.พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญาประกัน 

4.เจ้าหน้าที่เสมียนเวรลงบันทึกประจ าวันและมอบหลักทรัพย์คืนให้นายประกัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

8.กาตรวจสอบสภาพรถใน
คดีจราจร 

1.พนักงานสอบสวนท าบันทึกส่งรถไปตรวจสภาพ 

2.น ารถไปตรวจสภาพที่กองบังคับการต ารวจจราจร หรือผู้ช านาญการอ่ืน แต่ต้อง
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ ความช านาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน 



9.การคืนของกลางกรณี
ศาลมีค าพิพากษาหรือ
ค าสั่งที่สุดไม่รับ หรือ
อัยการแจ้งให้คืน 

1.น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสารที่เกี่ยวข้อง พบพนักงานสอบสวน 

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและพิจารณาเสนอผู้มีอ านาจสั่งคืนของ
กลาง 

3.ลงบันทึกประจ าวันคืนของกลาง และลงลายมือชื่อรับใบสมุดบัญชียึดของกลาง 

ภายใน 2 ชั่วโมง 

10.การแจ้งความคืบหน้า
ของคดี 

พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือถึงผู้เสียหาย ทุก 1 เดือนจนกว่า 
การสอบสวนจะเสร็จ
สิ้น 

11.การแจ้งให้ญาติหรือ
บุคคลที่ผู้ต้องหาไว้ใจ
ทราบการจับกุมเม่ือจับ
ร้องขอ 

เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้งหรือประสานงานต ารวจท้องที่ ที่
ญาติหรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจ มีภูมิล าเนาอยู่เป็นเป็นผู้แจ้ง 

ในโอกาสแรก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



พันธะสัญญากับข้าราชการต ารวจ 

ปะเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

1.การเลื่อนข้ึนเงินเดือนประจ าปี 1.ตร.มีหนังสือการแจ้งหน่วยจัดท าบัญชี(สน.,สภ.,กก.,บก.,ภ.จว/บช.,ตร.ภาค
1.คณะกรรมการพิจารณาเงินเดือนของหน่วยจัดท าบัญชีแต่ละระดับประชุม
พิจารณา 

ภายใน 7 วัน 

2.การแต่งตั้งกรณีร้องขอกลับ
ภูมิล าเนา 

1.ข้าราชการต ารวจที่ประสงค์ขอรับการแต่งตั้งยื่นค าร้องผ่านผู้บังคับบัญชา 
ตามล าดับชั้น พิจารณาและมีความเห็น(ผู้บังคับบัญชาในสายงาน, ผกก, ผบก) 

ภายใน 1 วัน 

3.การขอเลื่อนยศ(ชั้นประทวน) 1.ข้าราชการต ารวจที่มีคุณสมบัติครบถ้วนและเจ้าหน้าที่ธุรการของสถานี 
ตรวจสอบคุณสมบัติและยื่นค าร้องพร้อมเอกสาร 

ภายใน 7 วัน 

4.การขอเลื่อนยศ(ชั้นสัญญาบัตร) 1.ข้าราชการต ารวจที่มีคุณสมบัติครบถ้วนและเจ้าหน้าที่ธุรการของสถานี 
ตรวจสอบคุณสมบัติและยื่นค าร้องพร้อมเอกสาร 

ภายใน 7 วัน 

5.การขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

1.ตร.มีหนังสือสั่งการแจ้งหน่วยต่างๆรวบรวมรายชื่อข้าราชการ ที่มี
คุณสมบัติครบถ้วนเสนอภายในก าหนด 

ภายใน 7 วัน 

6.การขอรับบ าเหน็จบ านาญหรือ
บ าเหน็จตกทอด 

1.ผู้มีสิทธิ์รับบ าเหน็จบ านาญฯหรือทายาทยื่นเรื่องต่อหัวหน้าสถานีต ารวจ /
ผกก.พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

2.หัวหน้าสถานีต ารวจ/ผกก.ลงนามเอกสารเสนอ ผบก. 

ภายใน 7 วัน 

7.การจัดท าบัตรประจ าตัว
ข้าราชการ 

1.ข้าราชการต ารวจยื่นค าร้องพร้อมหลักฐานเสนอผู้บังคับบัญชา ตามล าดับ
ชั้นพิจารณาลงนา 

ภายใน 1 วัน 

8.การด าเนินการทางวินัยกรณี
กล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยไม่
ร้ายแรง 

1.ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัดกล่าวโทษ หรือตั้งคณะกรรมการสอบสวน 

2.ถ้าปรากฎมูลความผิดก็ให้ลงทัณฑ์ หรือถ้าไม่ผิดก็ให้ยุติเรื่อง 
ภายใน 1 วัน 
ภายใน 3 วัน 

9.การด าเนินการทางวินัยกรณี
กล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยอย่าง
ร้ายแรง 

1.ผู้กล่าวหาเป็นข้าราชการต ารวจตั้งแต่ชั้นพลต ารวจถึง จ.ส.ต.ผู้บังคับบัญชา 
ต้นสังกัดด าเนินการและพิจารณามีความเห็นในการลงโทษ 

2.ผู้ถูกกล่าวโทษเป็นข้าราชการต ารวจตั้งแต่ชั้นยศ ด.ต. - นายต ารวจสัญญา
บัตร ผบช.เป็นผู้สั่งการตั้งกรรมการและคณะกรรมการจะต้องสอบสวนให้
เสร็จสิ้น ตามกฎ กพ.ฉบับที่ 18 (พ.ศ.2540) 

ภายใน 1 วัน  
ภายใน 7 วัน 

10.การร้องทุกข์กรณีถูกลงทัณฑ์ 1.ผู้ถูกลงทัณฑ์ยื่นหนังสือท าเป็นค าชี้แจงงเหตุผลต่อผู้บังคับบัญชาโดยตรง ภายใน 1 วัน 
   
12.การขอที่พักอาศัย (กรณี
อาคารอิสระของ สภ.) 

1.ข้าราชการต ารวจยื่นค าร้องพร้อมเอกสารเสนอต้นสังกัด 

2.ต้นสังกัดตรวจสอบหลักฐานและจัดล าดับ 

3.คณะกรรมการระดับ สภ.พิจารณาจัดเข้าพักอาศัย 

ภายใน 1 วัน 

13.การขอรับเงินมูลนิธิ
สงเคราะห์ข้าราชการต ารวจ 

1.ข้าราชการต ารวจหรือทายาทยื่นค าร้องพร้อมหลักฐานเสนอผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับชั้นจนถึงระดับ บก/ภ.จว. 

ภายใน 3 วัน 



14.การขอรับเงินทุนการศึกษา
บุตร-ธิดา ข้าราชการต ารวจ จาก
สหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจภูธร
จังหวัด 

1.ข้าราชการต ารวจยื่นค าร้องขอรับทุนการศึกษาพร้อมหลักฐานประกอบ 
เสนอผู้บังคับบัญชาจนถึง ผบก. 

แล้วแต่เวลาที่
ก าหนด(ประมาณ 
ต.ค.ของทุกปี) 

15.การขอรับเงินช่วยเหลือจาก
มูลนิธิและกองทุนของต ารวจ 

1.ข้าราชการต ารวจยื่นค าร้องขอรับทุนการศึกษาพร้อมหลักฐานประกอบ
เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 

ภายใน 3 วัน 

16.การเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล 1.ข้าราชการต ารวจที่ประสงค์ขอรับเงินค่ารักษาพยาบาลยื่นค าร้องพร้อม
หลักฐานเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นพิจารณาจนถึง บก.หรือ ภ.จว. 
พิจารณา 

ภายใน 3 วัน 

17.การเบิกเงินค่าเล่าเรียนบุตร 1.ขข้าราชการต ารวจที่ประสงค์ขอรับเงินค่าเล่าเรียนบุตรยื่นค าร้องพร้อม
หลักฐาน เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นพิจารณาจนถึง บก.หรือภ.จว. 
พิจารณา  

ภายใน 2 วัน 

18.การเบิกเงินค่าล่วงเวลา 1.ผกก.สน./สภ. ออกค าสั่งให้ข้าราชการต ารวจปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

2.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเสนอเรื่องถึง ผกก.สน./สภ.พร้อมหลักฐาน การลง
เวลาปฏิบัติราชการลงนาม เสนอ บก./ภ.จว. พิจารณา 

ภายใน - วัน 

19.การเบิกค่าตอบแทนพนักงาน
สอบสวน 

1.พนักงานสอบสวนยื่นค าร้อง พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่ธุรการ 

2.เจ้าหน้าที่ธุรการตรวจสอบความถูกต้อง เสนอ ผกก. ลงนามเสนอ บก./ 
ภ.จว. พิจารณา 

ภายใน 3 วัน 

20.การเบิกเงินรางวัลจราจร 1.เจ้าหน้าที่ธุรการรวบรวมยอดเงินผู้ช าระค่าปรับ ซึ่งต้องจัดสรรให้ท้องถิ่น 
ร้อยละ 50 เป็นส่วนของต ารวจร้อยละ 50 แล้วเสนอ ผกก. 

ภายใน 3 วัน 

21.การเบิกเงินสินบนการพนัน 1.เจ้าหน้าที่ธุรการรบรวมบัญชีผลค าพิพากษาของศาล แล้วให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
ตรวจสอบความถูกต้อง แล้วลงนามในเอกสาร 

2.ผกก.ลงนามในเอกสารเสนอ ศาลจังหวัด 

ภายใน 1 วัน  
 

 
 

เงื่อนไขท่ัวไป  
1. ต้องเป็นไปตามเกณฑ์ หรือระเบียบในเรื่องนั้นๆ 

2. ระยะเวลานับแต่ได้รับหนังสือยื่นเอกสารที่ถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์ 
3. ไม่มีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน, มีผู้มาใช้บริการเป็นจ านวนมาก ในเวลาเดียวกัน 

4. เป็นการปฏิบัติในภาวะปกติ และมีข้อมูลในการปฏิบัติเพียงพอ 
 
 

 พ.ต.อ. 
   (เจด็จ  ปรีพูล) 
            ผกก.สภ.หว้านใหญ่ 


